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Guia Practica para Atender las Solicitudes
de Acceso ala Informacién Publica

¢, Como puedo hacer una solicitud de Informacion?

1. El solicitante de la informacion publica, habra de dirigirse a la Unidad de Enlace, la
gue recibira su solicitud hecha por cualquier medio: Oral, escrito, medio electronico,
etc.

2. La Unidad de Enlace, le expedird un comprobante de recepcion de su solicitud, y le
indicara que en un plazo de 5 dias habiles se le habrd de responder, si se acepta o
rechaza su solicitud.

Consulta Directa de la Informacién

La consulta directa de informacion publica podra realizarla cualquier persona en los
archivos o en los espacios especiales que para tal efecto se hayan destinado,
permitiéndose el acceso a los documentos originales sélo en el caso de que no se
encuentren almacenados mediante algin sistema fotografico, magnético, digital o
semejante y siempre y cuando el estado fisico de dichos documentos lo permita.

¢, Costo del servicio?
El servicio de informacion es gratuito.

¢, Qué tanto tardan en atenderme?

En todo caso, Usted recibira la informacion solicitada, que haya sido aceptada, en un
plazo de 15 dias habiles contados a partir de la recepcién de su solicitud, si no queda
conforme, puede solicitar la revisibn de su caso, directamente con el Titular de la
Unidad de Enlace, o ante el Tribunal Estatal Electoral y de Transparencia Informativa.

¢ Qué informacién puedo solicitar?

Los sujetos obligados oficiales, en cuanto corresponda a sus atribuciones, deberan
mantener actualizada y poner a disposicién del publico, ya sea en forma impresa, en sus
respectivos sitios en Internet, por cualquier otro medio remoto o local de
comunicacion electronica o, a falta de éstos, por cualquier medio de facil acceso para el
publico, la informacion descrita en los Articulos 14 y 17 de la Ley de Acceso a la
Informacion Publica del Estado de Sonora.

No seran atendidas solicitudes de informaciones consideradas como reservadas o
confidenciales.

Son consideradas reservadas, toda informacion de los sujetos fiscalizados, hasta
antes de ser aprobadas por el H. Congreso del Estado las Cuentas Publicas del
Estado y de los Municipios.

Sera considerada confidencial, toda informacion de tipo personal, tanto de los sujetos
fiscalizados, como también la de los funcionarios y empleados del Municipio.

Unidad de Enlace de Transparencia Informativa Magdalena, Sonora:

Titular de la Unidad de Enlace de Transparencia Informativa: Lic. Karina
Arvizu Romero.
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