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PERFIL DEL PUESTO

Pasante o Ingeniero, Ingeniero Civil, Arquitecto o Carrera afin. Ser Ciudadano
Mexicano en pleno ejercicio de sus derechos o extranjero cuya Condicion
Migratoria permita la funcién a desarrollar; no haber sido sentenciado con pena
privativa de libertad por delito doloso; tener aptitud para el desempeiio de sus
funciones en el Servicio Publico y no estar inhabilitado para el servicio publico,
ni encontrarse con algun otro impedimento legal, asi como presentar y acreditar
las evaluaciones que se indica para cada caso.

FUNCIONES

Ejecutar las determinaciones del Ayuntamiento en materia de Plantacion
urbana, programacion, ejecucion de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las mismas.

Formular en coordinacion con el Ayuntamiento y el Presidente Municipal,
asi como con las autoridades Federales y estatales, los Proyectos de
Programas de Desarrollo Urbano en sus diferentes modalidades dentro del
ambito Municipal y Regional.

otorgar, cancelar o revocar los permisos y licencias, temporales o
definitivas, para uso de suelo y toda clase de edificaciones o construcciones
que realicen los particulares u otras instancias Publicas o Privadas, ajenas al
Ayuntamiento, entre las que , de manera enunciativa y no limitativa
comprenderan; construcciones, reconstrucciones, remodelaciones,
ampliaciones, incluidas las demoliciones de obras, con fines habitacionales,
comerciales de cualquier naturaleza, urbanizaciones, bardas o cercados,
apertura de calles, mercados, hoteles, fraccionamientos, conjuntos
habitacionales, condominios , escuelas, hospitales, cines, industrias, parques,
plazas, instalaciones hidraulicas, sanitarias, de agua potable, de energia
eléctrica, pluviales,, fosas, pozos, la fusion o divisibn de predios, nuevo
levantamiento, permiso de uso de suelo, certificado de no adeudo, asi como los
permisos de ocupacién que correspondan.

MARCO JURIDICO

Ley de Obras Publica del Estado de Sonora, Constitucion Federal, Constitucion
Local, Ley Orgénica Municipal, Ley de Responsabilidad de los Servidores
Publicos, Reglamento Interno, Bando de Policia, Ley de Ingresos Municipal




Manual de Procedimientos H. Ayuntamiento Magdalena de Kino, Sonora

SERVICIO QUE OFRECE

Esta direccion trata de apoyar a la comunidad para ejecutar las
determinaciones del Ayuntamiento en materia de Planeacién Urbana,
Programacion, Ejecucion de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
mismas.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO 1: PROCESO PARA LA EJECUCION DE UNA OBRA
PROCEDIMIENTO 2: LICENCIA DE USO DE SUELO
PROCEDIMIENTO 3: NUEVO LEVANTAMIENTO

PROCEDIMIENTO 4: FUSION O SUBDIVISION DE PREDIO
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PROCEDIMIENTO 1: PROCESO PARA LA EJECUCION DE OBRA

v
REALIZACION DE
ASAMBLEA COMUNITARIA

I

<

v

SE PRIORIZAN LAS OBRAS

I

SE CONSENSAN

v

EL AYUNTAMIENTO
DETERMINA CUANTO
RECURSO TIENE

v

DEFINICION DE COSTOS POR LA
COMISION DE OBRA PUBLICA

|

v
PROPUESTA DE
PROYECTO

|

v
CABILDO
DEFINE

-

SE INICIA EL PROYECTO

|

COMITE DE SUPERVISION DE
OBRA'Y DE VIGILANCIA,
PRESIDENTE, SECRETARIO Y
TESORERO.

v

v

PLANOS DE LA OBRA.

LLEVAR DOCUMENTACION, LISTADO
DE RAYA, EXPEDIENTE TECNICO,

COMPROBACION
DE GASTOS

|

DE LA CONTRALORIA

SUPERVISION POR PARTE

NO

e

EJECUCION CORRECTA

SE AVISA EN FORMA ESCRITA A
LA AUDITORIA E QUE NO SE

SE HACE
ENTREGA-RECEPCION
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PROCEDIMIENTO 2: LICENCIA DE USO DE SUELO

SOLICITUD VERBAL
DEL PERMISO DE
USO DE SUELO

.

ENTREGA —RECEPCION
DE SOLICITUD
1 (FACTIBILIDAD)

'

VERIFICACION DE
FACTIBILIDAD DEL
PREDIO CON LA
ACTIVIDAD A
DESARROLLAR EN EL

'

DETERMINAR
FACTIBILADAD

SE NOTIFICA DE MANERA
ESCRITA LA

SE NOTIFICA DE FACTIBILIDAD

MANERA VERBAL QUE
NO SE PUEDE EXPEDIR
LA LICENCIA

ENTREGA RECEPCION DE
SOLICITUD DE LICENCIA
DE USO DE SUELO (2)

'

SE EVALUA LA FORMA DE
COBRO DE ACUERDO A
LA ACTIVIDAD A
DESARROLLAR

'

SE SOLICITA RECIBO DE
PAGO EN TESORERIA

'

SE ENTREGA LICENCIA
DE USO DE SUELO

— D




Manual de Procedimientos H. Ayuntamiento Magdalena de Kino, Sonora

PROCEDIMIENTO 3: NUEVO LEVANTAMIENTO

SOLICITUD DE NUEVO
LEVANTAMIENTO
PRESENTANDO DOCUMENTO
DE CORET CON MEDIDAS Y
COLINDANCIAS DEL PREDIO

I

SE ENVIA PETICION ESCRITA DE
MEDIDAS Y COLINDANCIAS DEL
PREDIO EN CUESTION A
SINDICATURA

v
SINDICATURA REENVIA LA
VERIFICACION DE MEDIDAS A
OBRAS PUBLICAS

A

SE ELABORA DOCUMENTO DE
AUTORIZACION DE NUEVO
LEVANTAMIENTO

A

SE ENTREGA AUTORIZACION
PRESENTANDO RECIBO DE
PAGO DE TESORERIA

A 4
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PROCEDIMIENTO 4: FUSION O SUBDIVISION DE PREDIO

SOLICITUD DE FUSION O
SUBDIVISION DE PREDIO
PRESENTANDO TITULO DE
PROPIEDAD O DOCUEMNTO
OFICIAL DE CORETT

'

SOLICITAR A SINDICATURA
VERIFICACION DE MEDIDAS
DEL PREDIO

A 4

SINDICATURA REENVIA
VERIFICACION DE MEDIDAS A
OBRAS PUBLICAS

y

SE ELABORA DOCUEMNTO DE
FUSION O SUBDIVISION DE
PREDIO

'

SE ENTREGA DOCUMENTO
PRESENTANDO RECIBO DE
PAGO DE TESORERIA

A 4
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